代表处基本情况调查表

	单位名称
	

	计算机代码
	
	所在区县
	
	联系电话
	

	首席代表
	
	国籍
	
	专兼职
	

	代表处是否建账？
	
	建有何种账？
	

	是否电子记帐？
	
	用何种记帐软件？
	

	代表处人数
	
	外籍
	
	中方员工
	


1. 总部具体从事何种业务？总部是否有人在华出差？出差人员具体做何工作？

2. 代表处的工作职责？工作方式？具体从事那些工作？ 
3. 总部在华客户是否需要代表处提供服务？是否收取服务费？由谁收取？

4.代表处的人员工资是如何组成的？（基本工资，奖金，加班费等详细列明）
5..代表处的具体收入来源（经费、其他收入）？总部拨付经费的原因？

6.代表处09年4季度营业税计算方法？执行国税发[2010]18号文后，今年一季度、二季度营业税的计算方法？具体列明。7月份在国税是否缴纳了企业所得税？
（如以上空白处不够填写请另付纸张。)
                                             首席代表签字：

 公章：
注：已通过         方式告知首席代表！        填表人签字：
